
三原市立小中学校事務職員研究協議会 

 
○研究テーマ 

  学校経営に参画する事務職員をめざして 

 

○活動の紹介 

  三原市事務研では、現在会員３１名で活動を行っています。 

今年度はコロナも５類に移行され、予定通りの研修会を開催することができました。 

 

本会の主な活動である専門部会の内容は次のとおりです。 

 

【組織運営部】        【研究推進部】          【研修部】 

 ・事務局会の運営       ・中長期的なテーマに基づく研究の推進  ・会員研修会企画運営 

 ・県事研等との連絡調整      事務効率化の研究等         講師による研修等  

 ・事務研の企画運営                          法規法令の研修等 

手引き及び広報の検討等 

 

今年度の全体研修等を紹介します。 

日時：令和５年７月２５日（火）９：２５～１６：３０ 

場所：三原市本郷生涯学習センター  

○ 全体研修会  

「クロームブック研修」について 

 講師 三原市教育委員会 

    学校教育課 教育指導係 指導主事 松本大裕 様他 

 

「学校予算」について 

 講師 三原市教育委員会 

    教育振興課 総務企画係 主任 藤田崇文 様他 

  

昨年度に引き続き、クロームブックを操作しながら、事務職員も業務改善に繋がる機能を紹介して頂き、

実際に操作を行い学びました。 

学校予算については、事前に質問を送りそれに対して回答を頂くかたちで、不明なところや課題点につ

いて深めることが出来ました。 

○ 専門部会   ◇組織運営部 ◇研究推進部 ◇研修部 

 

 

・ 全体研修会の反省、次年度への検討事項の協議を 

行っています。 

 

 

・ 学校諸費等について実情を収集し、分析と考察を 

まとめています。 

 

 

・ 各専門部会に割り振っている事務の手引きについて

加除訂正を行っています。 

 

    

 

    

※三原市では、事務の共有フォルダを通してデータの閲覧や編集が各々の学校で行うことができます。 

 また、全体研修会を通して新たなツールが業務の効率化につながることを知り、事務職員のさらなる能

力の向上を計っています。 

 



≪研究テーマ≫未来を創る子どもが育つ場を豊かにする学校事務
　サブテーマ　学校経営の充実に資する諸課題の解決を通した学校事務職員の資質能力の向上

年間活動計画

１班
（学校諸費）

２班
（服務）

3班
（ＩＣＴ活用）

4班
（初任者等支援）

５班
（学校経営参画推進）

みんなが悩まない
学校諸費会計を

NASを活用しての
業務改善

パソコン・タブレットを
活用した業務改善

学校経営参画を意識した
初任者支援体制づくり

学校経営の充実に資する
諸課題の解決を通した学校
事務職員の資質能力の向上

・各校の取組を参考に学校諸費
　会計事務の手引き等を作成す
　る

・昨年度の成果物の継続的な更新
・「服務の関する諸書類」「会計年度
　任用職員の勤務時間・休暇等一覧」
　について，事務部会員だけでなく，
　各学校の管理職・教職員への周知の
　仕方を検討する

・事務関係ファイルの更新
・「タブレットを活用したアン
　ケートの作成」マニュアル作
　成

・事務センタ-や各校の初任者
　支援体制の充実を図るために
　に，初任者支援の資料や動画
　を作成する

・学校経営参画の推進（県事研
　分科会提案について）

５月 １７日（水）15：００～ １７日（水）１５：４５～ １７日（水）１５：４５～ １７日（水）１５：４５～ １７日（水）１５：４５～ １７日（水）１５：４５～

会場：呉中央小学校 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定

・役員改選 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定 ・研修内容決定

・決算報告予算承認 ・活動計画立案 ・活動計画立案 ・活動計画立案 ・活動計画立案 ・活動計画立案

・項目の優先度検討 ・昨年度に実施した，Google Forms ・県事研分科会提案資料の内容検討

　アンケート結果の交流

８月 ２３日（水）１０：１５～ ２３日（水）１３：０５～ ２３日（水）１３：０５～ ２３日（水）１３：０５～ ２３日（水）１３：０５～ ２３日（水）１３：０５～

会場：広まちづくりセンター ・割り当てられた項目で作成した資料 ・「服務に関する書書類」「会計年度 ・昨年度タブレット研修　Google ・初任者支援資料作成 ・県事研分科会提案資料の作成

・全体会 　についての協議・検討 　任用職員の勤務時間・休暇等一覧」 　Formsマニュアル読み合わせ ・動画作成 ・アンケート結果の分析まとめ

講師：国立大学法人岡山大学 　進捗状況確認 ・事務関係ファイルの操作研修 ・「新採ノート」に係るアンケート

　　　教育学部長　髙瀬　淳　様 　結果について

講話「学校経営の充実に資する諸課

　　  題の解決を通した学校事務職

　　  員の資質能力の向上について」

・班別研修

1１月 ２２日（水）1５：00～ 22日（水）15：00～ 22日（水）15：00～ 22日（水）15：00～ 22日（水）15：00～ 22日（水）15：00～

会場：呉中央小学校 ・作成した資料についての協議・検討 ・NASの服務関係文書についての進捗 ・来年度事務関係ファイルの更新につ ・初任者支援資料作成 ・県事研分科会提案資料の作成

・班別研修 ・年間活動報告内容検討 　確認・情報共有 　いて ・動画作成 ・アンケート結果の分析まとめ

・来年度の活動内容検討内容検討 ・Google Formsマニュアル作成・

　協議

・タブレット操作研修

２月 １４日（水）15：00～ １４日（水）15：30～ １４日（水）15：30～ １４日（水）15：30～ １４日（水）15：30～ １４日（水）15：30～

会場：呉中央小学校 ・年間活動報告 ・年間活動報告 ・年間活動報告 ・年間活動報告 ・年間活動報告

・年間活動報告 ・年間反省 ・年間反省 ・年間反省 ・年間反省 ・年間反省

・年間反省 ・来年度の取組内容検討 ・来年度の取組内容検討 ・来年度の取組内容検討 ・来年度の取組内容検討 ・来年度の取組内容検討

・班別研修

令和5年度　呉市立小中学校教育研究会事務部会　研究計画

テーマ

研修内容


