
三原市立小中学校事務職員研究協議会 

 
○研究テーマ 

  学校経営に参画する事務職員をめざして 

 

○活動の紹介 

  三原市事務研では,現在会員３１名で活動を行っています。 

今年度は，コロナ禍ではありましたが，おおむね予定通り研修会を開催することができました。 

 

本会の主な活動である専門部会の内容は次のとおりです。 

 

【組織運営部】        【研究推進部】          【研修部】 

 ・事務局会の運営       ・中長期的なテーマに基づく研究の推進  ・会員研修会企画運営 

 ・県事研等との連絡調整      事務効率化の研究等         講師による研修等  

 ・事務研の企画運営                          法規法令の研修等 

手引き及び広報の検討等 

 

今年度の全体研修等を紹介します。 

日時：令和４年８月２日（火）９：２５～１６：３０ 

場所：三原市本郷生涯学習センター  

○ 全体研修会  

「一人一台端末の効果的な活用講座（クロームブック研修）」について 

 講師 三原市教育委員会 

    学校教育課 教育指導係 指導主事 松本大裕 様    他６名 

  

子どもたち１人１台の ICT端末導入に至った背景 について説明してきただき，実際にクロームブック

を操作しながら，事務職員も業務改善に繋がる機能があることが学べました。 

○ 専門部会   ◇組織運営部 ◇研究推進部 ◇研修部 

 

 

・ 全体研修会の反省，次年度への検討事項の協議を 

行っています。 

 

・ 引継名人（引継書）の改善に向け，検討し改修を 

進めています。 

 

・ 学校諸費について実情を収集し，分析と考察を 

まとめています。 

 

・ 各専門部会に割り振っている事務の手引きについて

加除訂正を行っています。 

 

   

 

   

※三原市では，事務の共有フォルダを通してデータの閲覧や編集が各々の学校で行うことができます。 

 また，集合できない会は GoogleアプリのMeetを使ってリモートで部会を持つことが出来ました。新

しい研修の在り方の一つとして，様々なツールを活用し，事務職員のレベルアップにつながっています。 

 

 



【研修　SCHOOL”S”について】
　
　講師　広島県教育委員会 個別最適な学び分室
　　　　指導主事　渡邉　美佳　様

  ・SCHOOL”S”の取り組みと設備について
  ・事務職員としての不登校児童生徒対応について　等

　豊田竹原地区は，現在会員18名（大崎上島町４名・竹原市14名）で活動をしていま
す。
　その活動内容を一部紹介します。

豊田竹原小中学校事務職員研究会

○令和4年度活動内容

　第103回研修会
　日時：令和4年6月22日（水）14:45～16:40
　場所：竹原市民館

【研修　共同事務室分掌担当者交流】
　各共同事務室の分掌担当者（事務長，サブリーダー，給与，旅費，財務）のグループ
に分かれて交流をしました。

　・日頃業務を進める上での工夫や課題としていること
　・他の共同事務室にたずねてみたいところ
　・プチ改善について　等

　第104回研修会
　日時：令和4年11月9日（水）14:05～16:40
　場所：吉名学園

【総会】
　○令和3年度事業報告
　○令和3年度会計決算報告・監査報告
　○令和4年度事業計画
　○令和4年度予算
　〇その他

交流で得た情報は，各自共同事務室で情報提供
をしました。
各共同事務室の良い所を知ることができ，業務
改善へとつながる機会となりました。

配信を通して実際に教室の様子を見ることができ，どのような環境で子ども
たちが学んでいるかを知ることができました。施設設備や取り組み等の話を
聞くことができ，子どもたちが登校しやすい環境作りや何気ない声掛け等が
大切だということが分かりました。



≪研究テーマ≫未来を創る子どもが育つ場を豊かにする学校事務
　サブテーマ　学校経営の充実に資する諸課題の解決を通した学校事務職員の資質能力の向上

年間活動計画

１班
（学校諸費）

２班
（服務）

3班
（ＩＣＴ活用）

4班
（初任者等支援）

５班
（学校経営参画推進）

みんなが悩まない
学校諸費会計を

NASを活用しての
業務改善

パソコン・タブレットを
活用した業務改善

学校経営参画を意識した
初任者支援体制づくり

事務職員による
学校経営参画

各校の取組を参考に学校諸
費会計事務の手引き等を作
成する

『会計年度任用職員の服務に関する一覧
表』『服務に関する諸書類』を最新情報
にするとともに，教職員全体への周知と
活用方法の模索，事務の効率化の追求に
ついて研究する

事務関係ファイルの更新
タブレットを活用したアン
ケートの作成

『新採ノート』の充実を図
りながら初任者支援につい
て研究する

アンケート内容の検討及び
課題の設定

４月 20日（水）15：30～

会場：呉中央小学校

・役員改選

・決算報告予算承認

８月 17日（水）13：00～ 17日（水）14：40～ 17日（水）14：40～ 17日（水）14：40～ 17日（水）14：40～ 17日（水）14：40～

会場：二川まちづくりセンター ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定 ・班長，副班長決定

・全体会 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定 ・テーマ，研修内容決定

・班別研修 ・活動計画立案 ・活動計画立案 ・活動計画立案 ・活動計画立案 ・活動計画立案

・アンケート内容の検討

10月 19日（水）14：00～ 19日（水）15：00～ 19日（水）15：00～ 19日（水）15：00～ 19日（水）15：00～ 19日（水）15：00～

会場：呉中央小学校 ・学校諸費会計事務の手引 ・分担業務の進捗状況確認 ・来年度事務関係ファイル ・アンケート結果について ・アンケート内容の確認

・全体会 　きの内容についての検討 ・年間活動報告内容検討 　の更新 ・初任者支援資料作成に

・班別研修 ・タブレット研修 　ついて

（GoogleForms等）

２月 8日（水）15：00～ ８日（水）15：30～ ８日（水）15：30～ ８日（水）15：30～ ８日（水）15：30～ ８日（水）15：30～

会場：呉中央小学校 ・来年度の取組内容検討　他 ・来年度の取組内容検討　他 ・来年度の取組内容検討　他 ・来年度の取組内容検討　他 ・来年度の取組内容検討　他

・年間活動報告

・年間反省

・班別研修

・研修班所属希望ブロック別
　協議

・研修班所属希望ブロック別
　協議

令和４年度　呉市立小中学校教育研究会事務部会　研究計画

テーマ

研修内容

・研修班所属希望ブロック別
　協議

・研修班所属希望ブロック別
　協議

・研修班所属希望ブロック別
　協議


